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Pergament und ab dem 16 Jahrhundert Papier waren die
Hauptmaterialien fir Schrifttrger in Brandenburg-
PreuBen.




Definitionen

Die Schrift- und Aktenkunde des 17. und 18. Jahrhunderts bietet einen grundlegenden Uberblick
Uber die in der Verwaltung verbreiteten Schriftformen dieser Zeit.
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« Schrift ist ein Werkzeug zur Kommunikation und Bewahrung sprachlicher Informationen durch ein einheitliches Zeichensystem.

« Bis ins 20. Jahrhundert dominierten Handschriften, einschlieBlich isolierter und kursiver Formen.

- Die Paldographie, als Lehre von alten Schriften, unterstiitzt die Geschichtswissenschaft.

+ Aktenkunde untersucht Schriftgut und Aktenformen innerhalb der Verwaltung.

+ Sie besteht aus einem genetischen Teil, der sich mit der Entstehung und Bearbeitung von Akten befasst, und einem systematischen
Teil zur Klassifizierung von Aktenschriftstlicken.




Bedeutung von
Schrift- und
Aktenkunde

Die Schrift- und Aktenkunde ist
entscheidend fir das Verstédndnis
historischer Dokumente. Sie ermdglicht
die Analyse und Interpretation von
Verwaltungsakten, die fur die Nachwelt
von Bedeutung sind.




Relevanz fur
die Verwaltung

Die Kenntnis von Schrift- und Aktenkunde
ist fUr die Verwaltung unerlasslich, da sie
die Effizienz und die Qualitat der
Dokumentation und Archivierung verbessert.
Die Anwendung dieser Kenntnisse sichert
die rechtliche Integritat und historische
Nachvollziehbarkeit von Verwaltungsakten.




y ™ \ - aufgrund seiner Haltbarkeit. Auch andere
Materialien wie Papyrus fanden vereinzelt
5 " Verwendung, insbesondere in frithen
- A schriftlichen Traditionen.
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Schrifttrager

Pergament und ab dem 16 Jahrhundert Papier waren die
Hauptmaterialien fur Schrifttrager in Brandenburg-
PreuBen.
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Vom Mittelalter bis zur Einfihrung der Papierherstellung
in Europa war Pergament aus Tierhauten einziger
Beschreibstoff. Der wertvolle Rohstoff, wie die fehlende
Drucktechnik erlaubte keine Massenverbreitung der

Schrift. Viele Pergamente wurden radiert und
ergamen un wiederverwendet (Palimpsest).

PERGAMENT-

andere Materialien &

milch cingeweicht.
Danach werden
Fleisch- und
Haarreste ab-
gekratzt. Nach

4

men gespannt, mit
einer scharfen Klinge ab-
geschabt und mit Kreidepul-
ver und Bimsstein nachbehandelt,

Vor der Einfihrung der Papierherstellung
spielte Pergament eine wichtige Rolle,

insbesondere fur offizielle Dokumente,

aufgrund seiner Haltbarkeit. Auch andere
Materialien wie Papyrus fanden vereinzelt
Verwendung, insbesondere in frihen B
schriftlichen Traditionen. PERGAMENTLADEN

Ab dem |15.Jh. konnten Schreiber Pergament-
bliter oder -rollen in solchen Liden kaufen. Auf
der Abbildung schneidet ein Mann das Pergament
in rechieckige Seiten; der andere gliitiet das
Material mit cinem Stein.




Die Araber brachten im 12. Jh. die Kunst der

_Dapierarten Papierherstellung aus China nach Spanien.

Europaweite Papierherstellung aus Lumpen,

. : Hanf und Baumwolle (Hadernpapier)
1m 15 '] blS 20o er‘f’olg‘te ab dem 14. Jh

Holzschliffpapier wurde 1843/44 durch von
Jahrhundert Friedrich Gottlob Keller (Hainichen) erfunden.
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Im 17. und 18. Jahrhundert wurden
verschiedene Papierarten verwendet,
darunter starkes und leichtes, sowie
gebleichtes und ungebleichtes Papier. Flr
Reinschriften von Verwaltungsakten und
personliche Briefe wurde meist starkeres,

i i PAPIERMACHER BEI DER ARBEIT
ge b le I C htes Pap | e r gen UtZt' Ein Schipigeselle taucht ein Schoplsich in dic Bite und entnimmi so viel
Pulpe, wie er fir cin Blate braucht. Der niichste Arbeiter legt Filz zwischen
dic feuchten Blitter, aus denen dann in der riesigen Presse das Wasser
herausgedriickt wird (Gautschen). Zwei weitere Personen entfernen den
Filz, wenn das Papier trocken ist.

i
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- Ab 1850 verbreiteten sich Flllfederhalter, die
eine stindige Tintenaufnahme dberflissig

machten. Y
« Seit dem 3. Jahrhundert v. u. Z. wird T~
Eisengallustinte durch das Abkochen von a

Galldpfeln mit Eisensulfat und Gummiwasser [}
hergestellt. " -3 .

Schreibmittel

Im 17. und 18. Jahrhundert spielten Feder und Tinte eine zentrale Rolle bei
der Dokumentation in Verwaltungen. Diese Schreibmittel waren
entscheidend flr die Gestaltung und Lesbarkeit von Akten und

Schriftstucken.
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Feder- und
Tintenar ten

Die gangigsten Federarten waren die
Gansefeder und die Stahlfeder, wahrend die
Tinten meist auf Eisenmetallbasis oder aus
RuB3 hergestellt wurden. Diese entwickelten
sich stetig weiter, um die Qualitdt und
Haltbarkeit der Schrift zu erhéhen.
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Alt_‘ Brookfield, S. 57
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Entwicklung der sSchreibmittel

Brookfield, S. 52

Stahlfeder

- In Europa wurden Papyrus, Pergament und \
Papier mit verschiedenen Federn beschrieben,
die mit feinen Messern zugespitzt wurden.

- Rohrfedern bestanden aus Bambus und anderen
hohlen Hoélzern, wahrend Kielfedern meist von
Gansen stammten.

- Im 19. Jahrhundert wurden Stahlfedern als
Ersatz fUr die Naturmaterialien popular.

- Ab 1850 verbreiteten sich Flllfederhalter, die
eine standige Tintenaufnahme Uberflissig \

FEDERN

Im 19.Jh. ldsten Stahlfedemn
die Glinsekiele ab; doch auch
sie muBten alle paar Sckun-
den in Tinte ucht wer-
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m &}Chte fl- . \ Fallers idste dmlehI:'m -
- Seit dem 3. Jahrhundert v. u. Z. wird \ I S T ———
. . | immer ciwas Lin
Eisengallustinte durch das Abkochen von \ in dic Feder.
Gallédpfeln mit Eisensulfat und Gummiwasser Gansekiel B Follfederhalice
\

hergestellt. \& \
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allem fiir Lernende gedacht und ABCDEFGHIJKLM

vermittelte klare, gut lesbare Schriftziige

fur den Bildungsbereich. w0 b O®0 LU0 & 0B 3
NOPQRSTUVWXYZ

Sitterlin-Schulvorlage
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Die Entwicklung von Schriftformen in Brandenburg-PreuBBen zeigt die kulturelle und
administrative Evolution vom 15. bis 20. Jahrhundert.
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Uberblick uiber die
Schriftentwicklung

Die Schriftentwicklung in Brandenburg-
PreuBen spiegelt gesellschaftliche
Veranderungen wider. Sie umfasst den
Ubergang von handschriftlichen zu
gedruckten Texten und die Anpassung an
verschiedene administrative BedUlrfnisse
im 17. und 18. Jahrhundert.
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Karalingische Mawssie! (3. Jin)
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- Die Karolingische Minuskel war der Ausgangspunkt fir

eine regionale Aufspaltung der Schrift im 11./12.
Jahrhundert.

- Aus der Karolingischen Minuskel entstand die

Renaissance Minuskel, die zur lateinischen Antiqua
fUhrte.

Eine zweite Entwicklungslinie fliihrte zur Gotischen
Buchschrift, die sich Uber verschiedene Stile
weiterentwickelte.

Diese Stile umfassten Rotunda, Textur und Gotische
Kursive, die zur Bastarda und Fraktur fihrten.

« In Deutschland waren Kurrent- und Kanzleischriften bis

1941 offizieller Standard.




« Dartiber hinaus werden Ueiﬁige GroBbuchstaben durch vergroBerte

Kleinbuchstaben ersetzt und Ligaturen auf Doppelbuchstaben
sowie spezifische Kombinationen beschrankt.
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Kurrent des 15. und 17. Jh.
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Neugotisch-deutsche
Kurrentschrift (1S.-17. Jh.)

Bastarden sind Mischformen aus Kursiven und
Buchschrift, mit individuellen Besonderheiten
und regionalen Varianten.

- Diese Schriftart reprasentiert die Volkssprache

und die Nationalliteratur, insbesondere am
Oberrhein in Deutschland.

» Ab dem 16. Jahrhundert kam es zu fllssigeren

Formen, die diagonalere Verbindungen
aufweisen, was die Lesbarkeit verbesserte.

- Charakteristisch sind gedrungene

Buchstabenformen mit kurzen Ober- und
Unterldngen, sowie eine speziell modifizierte
Form des kleinen 'e.

Die Schrift nutzt haufig Ligaturen, insbesondere
das Lang-S, was ihre Eleganz und Komplexitat
unterstreicht.
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Kanzleikurrent
(16.-20. Jh.)

« Entwicklung einer modifizierten Fraktur mit gotischen
Kursivelementen fur unterschiedliche Schriftarten, darunter Amts-
und Alltagsgebrauchsschriften.

- Im 18. Jahrhundert zeigt die Schrift einen Barockstil mit
ausgepragten Schwiingen, Bégen und Uberdimensionierten Ober-
und Unterlangen.

+ Kennzeichnend sind eine Verschlankung der Buchstaben und eine
allgemeine Rechtsneigung, die die Lesbarkeit beeinflussen.

- Die Vereinheitlichung von | und J sowie U und V nach Lautwert
fuhrt zu einer klareren Schriftauffassung, wahrend Oberlangen bei
den z eine Verwechslungsgefahr schafft.

+ Dartber hinaus werden einige GroBbuchstaben durch vergroBerte
Kleinbuchstaben ersetzt und Ligaturen auf Doppelbuchstaben
sowie spezifische Kombinationen beschrankt.

“pamaiebariBidpis

I i s
_.~.-./ - fon “._ - diia) L/{un; (.x.../-,q,
r +
> 1P t-1C /m/( N
G M //.WF Vo roncliin - v § ( gl
S L " '}1(/ L whnvs ausiassslond & .,./_.u:. L sesd

1:. i".-.:.q;-{-""""“"“" { L_“/l,_*[q ,-L/) ,‘
”/P‘/ //o()

uUn |_.u-.-.lf e |
Lt

it sl llogis iy ik //’f‘f'f"l “:",7‘
7 Aa ¢ /

Neuaotisch-deutsche



« Verschmelzung und Vereinheitlichung deutscher
Kanzlei- und Kurrentschrift.

)e l I l S| ! | l e - Schulvorlagen des Deutschen Reichs prégten die

Schriftentwicklung.
+ Bis ins 19. Jahrhundert war dies die wichtigste Schrift in

Deutschland.
‘ l | -\/- Or age + Verwendung von spitzem Stahlfeder, Tinte, Tusche oder

Griffel mit Schiefertafel.
- Die bekannteste Vorlage ist die von Ludwig Sitterlin

1911 entwickelte und von 1915 bis 1941 in PreuBen
= o . verbindliche.
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abcde fghi]Jklm
Die deutsche Schulvorlage etablierte sich me Pyt | 4 AawvreeK 4
im 19. Jahrhundert und wurde in Schulen nopqrs tuvwxy z
weit verbreitet. Diese Schriftform war vor OLL A 4 § g % N } & £ 1
allem flr Lernende gedacht und ABCDEFGHIJKLM
vermittelte klare, gut lesbare Schriftzlige
fur den Bildungsbereich. URY Y QR0 1IUDW L 0 )

NOPQRSTUVWXYZ
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Eine spezielle Form stellen Chronogramme
oder Chronosticha dar, in denen Zahlen in
Worten mittels romischer Buchstaben

. . ) ) versteckt werden.
Zahlzeichen wurden in Handschriften seit EIn sanfftes SterbestVnDeleln, glb Mir o
SR skl (a5 S e (Dl e 0 22 2 traVtes Jesvleln!* = IVDLIIMIVIVI = 1621
geschrieben. . -
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Zu dekorativen Zwecken, wie Titeln und
Uberschriften werden aber weiterhin oft
die réomischen Zahlen genutzt.

| =1 usw.; aberauch llll =4, [IX=8

D= =500 2 CID=Mi="1000

ein schrager Querstrich halbiert die Zahl

~ Ravensburg, Pfarrhaus Liebfrauen
- (HerrenstraBe), Inschrift mit
4 Chronogramm, 1757
"~ ,paroChlalLls ereCta DoMVs*
(Das Pfarrhaus wurde errichtet.)

Foto: Andreas Praefke, 2008, wikimedia
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Spezialbefehl d. GenDir an d. km. AK, 1717 q_ﬁ i it

Kiirzungswesen

+ insbesondere in den Konzepten, Randvermerken und Notizen wurden
haufig stark abgekiirzte Formulierungen verwendet

» haufigste Form ist die Suspension zur Abkiirzung von Titulaturen und
Anreden, z. B. E. K. H. — Eure Kdnigliche Hoheit, V. L. G. — Vester, Lieber
Getreuer oder flir Behdrden, z. B. Gen: Dir: - Generaldirektorium, aber
auch Ww. — Witwe

+ Suspension von haufigen Endungen durch den Abbrechungshaken,
dhnlich dem kleinen L mit ringelférmiger Unterlénge, z. B. HL - Herr,
Koénigl - Kéniglich, fl - Gulden/Florentiner, gl - Groschen

+ bei der syllabalen Suspension werden Teile des Wortes gekiirzt, z. B. Ew.

Lbd. - Euer Liebden, Gstr. - Gestrenger, Sgr. — Silbergroschen, rtl. -
Reichtaler

+ die Iteration, also die Kiirzung durch Verdoppelung von Buchstaben zur
Angabe der Mehrzahl, z. B. HH oder Hh — Herren

+ die Kontraktion durch Zusammenziehung, z. B. Frhr. — Freiherr, Dlht. —
Durchlaucht, auch in GruBformeln, z. B. gdgst — gnadigst, manchmal
gekoppelt mit einem waagerechten Strich, z. B. Mstr. — Meister

- durch spezielle Zeichen, wie &, §

+ als Abkiirzungszeichen fand meist der : Anwendung, wahrend der
einfache Punkt hiufig nach Ziffern gesetzt wurde

- der Uberstrich zur Verdoppelung der Konsonanten m und n

- viele weitere Beispiele finden sich in speziellen Nachschlagewerken, z.
B. Paul Arnold Grun: Schlissel zu alten und neuen Abklrzungen, C. A.
Starke, Limburg 1966 (Reprint 2002)

q 41451' ,'.’M/ 2
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Abklrzungen in Akte, 1730



Verwaltungsstrukturen
und Aktenwesen

Im 17. und 18. Jahrhundert waren die Verwaltungsstrukturen
in Brandenburg-PreuBBen komplex und stark hierarchisch
organisiert, was sich auch in der Aktenfuhrung widerspiegelte.
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Kalkulatoren
- einfacher Dienst: Kanzlist, Schreiber, Hefter,
Diener

Behdrdenstrukturen

Entwicklung der Zentralverwaltung in Brandenburg-PreuBen (vercinfacht nach: Acta Borussica. Erster Band. Berlin 1894, S. 79-90)

Die Behdrdenstruktur in Brandenburg-Preu3en war stark Geheimer Rat o
- . . . n H 1604-1651 Hofriite; Geh. Ratsords . 13.12.1604; fiir alle Ressorts
hler:_slrchlsch mit zahlreichen Amtern und Funktionen . 1081 togs | Kollogium: Kacnmerrte Geh. Retord v AI2AGS] _
gegliedert. Diese Struktur stellte sicher, dass Entscheidungen 1662163 (e LU i
effizient und systematisch getroffen wurden, was fir die ( icichcime Hofkammerd
- . . . Geheimer Rat General-Kriegs- nichtsteuerliche Einkiinfie (mit
Blrokratie des Barockzeitalters entscheidend war. 1689-1698 e _— e Hofrentei, Schafulle! Sehatzamt
Kollegium; Wirkliche Geheime Rite OI]; saria 16891698
Kultus, Justiz, Auswirtiges cucm
1660-1712
- dreigliedriges Verwaltungssystem von Ober-, Mittel- und p- e
Unte r\{erwattu ng . 1695-1713 Geheimer Rat 1698-1713
« Kollegialsystem im Ober- und Mittelbau, Kultus, Tustiz, AuswArtiges Forst/
. . . Schatull-
E|nzelentsche|dyng im Unterbau : . P General- | | |, Ssuemovinshat | WEEEHRTIITS Pl
- Oberbau als meist regional oder regional-sachlich . Rechen- PiEkonin ;
Geheimer Rat Domiinen/Regalien bis 1718
gekoppelte Departements (Ministerien), spater Ubergang zu 17151723 N s 17131723
Fachministerien
. . . . . Geheim: 2 General-Ober-Finanz- und Kriegs-Direktori
5 Mlttelba_lu als Provinzialverwaltung in Form von Regierungen - e s e
bzw. Kriegs- und Domanenkammern ministerium 1723-1802108
. Unterbau vergleichsweise heterogen aus Kreisdirektoren/ 1737 o — p—
. . Py ustiz-
Landraten, Steuerrdten der Stadte und Amtleuten der ‘ ministerium x e e = = :
seit 1808 5 Staats- Kriegs- Min. d. Finanz- Schatz-
Dominen seit 1737 minist, it 1744 minist, Innern minist. minist.




Entwicklung der Zentralverwaltung in Brandenburg-Preullen (vereinfacht nach: Acta Borussica. Erster Band. Berlin 1894, S. 79-90)

1604-1651
1651-1682
1682-1689

1689-1698

1698-1713

1713-1718

1718-1723

1728

1737

seit 1808

(

Geheimer Rat

Hofrite; Geh. Ratsordnung v. 13.12.1604; fiir alle Ressorts
Kollegium; Kammerrite; Geh. Ratsord. v. 4.12.1651
\Wirkliche Geheime Riite; Geh. Ratsordnung v. 10.10.1682

Rentkammer

/

Geheimer Rat

Kollegium; Wirkliche Geheime Rite
Kultus, Justiz, Auswirtiges

N
Vo

Geheimer Rat
Kultus, Justiz, Auswirtiges

¢
>

Geheimer Rat
ab 1728 nur noch Kultus bis 1808

Y'

Geheimer

Justizrat

.

Justiz-

ministerium
seit 1737

v

Kabinetts-
ministerium
17281808

v

Staats-
minist.

\
Geheime Hofkammer
General-Krieos- nichtsteu_erliche Einkiinfte (mit
Ko i arggt' Hofrentei, Schatulle/ Schatzamt
P 1689-1698
1660-1712
Ober-. Hofkammer
Dom.-Dir. (Hofrentei)
1698-1711 1698—1713
Forst-/
_ . Schatull-
Ceneralt 'Sﬁzu_ern/_ lzwlntschaﬁ723 ; Gen.eral-F inanz- Verwaltung
Rechens 1712~ Direktorium .
K Py, | Dominen/Regalien bis 1718
ATINEL 1713-1723
1714-1723
General-Ober-Finanz- und Kriegs-Direktorium
(Generaldirektorium)
1723-1802/08
Ober-
rechnungs-
kammer Kriegs- Min. d. Finanz- Schatz-
minist. Innern minist. minist.

seit 1744



Kollegialplenum
einer Kriegs- und
Domanenkammer
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Behordenpersonal |

Hans Friedrich Christoph von Gdrne (1670-1745)
kurmark. Amtskammerprasident (1708-1718)
Prasident des Generalfinanzdirektoriums (1719-1723)
Vizepras. u. Minister im Generaldirektorium (ab 1723)

%;‘r

Das Behdrdenpersonal war in verschiedene
Hierarchien unterteilt, wobei hohere Amter
komplexe Ausbildung und Erfahrung
voraussetzten. Beamte hatten oft spezifische
Aufgaben in der Verwaltung, was zu einer
spezialisierten Burokratie fihrte.
« hoherer Dienst: Minister, Direktoren, Rate
- mittlerer Dienst: Sekretare, Registratoren,
Kalkulatoren
- einfacher Dienst: Kanzlist, Schreiber, Hefter,
Diener o

Kanzlist im 17. (oben) u. 18. Jh. (links)



Seit dem 16. Jh ahnl.lCh gestaltet_ L - . T

Systematische
Aktenkunde

+ landesherrliche Weisungen im Wir-Stil (Kurialschreiben) als e
Gesetzgebungsakte (Edikte, Ordnungen, Proklamationen) bzw. Mﬂ
Verwaltungs- und Regierungsakte als Befehle, Verfligungen,
Verordnungen, Reskripte

- landesherrliche Weisungen im Ich-Stil (Kabinettsorders, -
dekrete, -erlasse)

- Herrscherdekrete (Resolutionen, Edikte, EntschlieBungen,
Marginal- und Verbaldekrete)

- Behérdenweisungen im Namen des Landesherrn (personlicher
Stil, z. B. auf allerhéchsten Spezialbefehl), bis 1810

- selbststindige Behdrdenweisungen (Befehl, Reskript,
Verfligung etc.) :

+ Schriftstiicke der Unterordnung (Berichte, Suppliken) 53 gl i s e

« Schriftstiicke der Gleichordnung (Noten, Vertrage, Protokolle) '

- internes Schreibwerk (Protokolle, Extrakte, Protokollblcher, PR
Memoria, Matrikel, Beschliisse, Abschriften, Registratur, $r e ol
Amtsbilcher, Journale, Kataster)

Renteiblicher 1717-1720

kgl. Marginaldekret, 1718 . ¢
(BLHA, 2 A3, 98r) | . PR

1| gesiegelte Ausfertigung eines
« Generalpachtvertrages, 1724

Spezialbefehl d. GenDir an d. km. AK, 1717 rr
A
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(Genetische
AKktenkunde

Die genetische Aktenkunde analysiert die
Entstehung und Entwicklung von Dokumenten
im Verwaltungsablauf. Im 17. und 18. Jahrhundert
wurden verschiedene Dokumententypen
geschaffen, die spezifische Informationsbedarfe
der Behdrden abdeckten.

Im Wesentlichen bis zu den Stein-
Hardenbergschen Reformen um 1810 waren die
Ablaufe zur Erstellung von Aktenschriftstlicken
seit dem 16. Jh. ahnlich gestaltet.
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3. Revision des Konzeptes durch Kollegium

:di?ﬁf\hel?:::‘f::;;;':g (Rez?itzfer:t:;‘e;:::\.:gmm5 * ¢ > 2. Eystellung eines Konzeptes (Copey, Begriff, Miniite, oder Einzelentseheider. Kollegiale
(Dlecretur]) aufgvu'nd S oifoccanoenan " Prajekt) auf der Grundlage des Beschlusses durch Rt caeriforke von‘rechts
Bchrlftstm:ks oder von Amts wegen (ex officio), ' einch KEgEEREIRden Spioetar IV Nl . . ~ (Rangniedrigster) nach links
. im Beschly i tokollbuch, als -, Beschriftungrechts: links Platz fiir Vermerke. - - (Ranghtchster) unterzeichnet;
:N derschrift oder Randvermerk auf dem . Korrekturgnyund VerfOgungen * b Mundierung- oder FenigungsJermerk in
"Eingang,sschre»ban by * linker Spalte als mundiert, expediert ader
4 ' besorgt mit Datum und Paraphe sowie
. gangsvermerk in gleicher Weise zur
: B& ;'1 don des Bearbeitungsganges
by bt o s £ At B IOty Bchord's

verbleibenden Kol zeptes

KD o) - raldigaktarium, 1730
. \d %KD:\ A8

. Tm‘hrlft wird auf der Grundlage des rei v . . . 6. die eingegangene Ausfertigung bekommt I?élm‘ »
eptes durch el Kanzleischrelber gefertigt, - 5. durch Zustellung der vollzogenen Reinschrift an den Empfinger einen Eingangs-, Zuschreibungs- und
u 3 nach lin m Beschlusskollegium ‘ Y " Empfin; i“ wird diese zur Ausfertigung; Ubefsendung - "7, .. Prasentationsvermerk; daraufhin kommt sie zur Ablage
% e erzeichnet/vellzogen is egelung nur bel . erfolgt ch Fabﬁhg des fir die Reinschrift verwandten » A oder wird Ausgangspunkt fiir weitere Schriftstlicke
- igen Stcken (Vertrage); stets mit Ort und zweiblittr] ivbobugens der auf der frelen AuBenseite ’ | ‘analog zu Punkt 1. bis 4.
we' ing und Adressatenangabe unten links ® adressiert uf der Rlickseite mit 5|eg|1ver5:hlossen - d 4 "
ist .
- . I y .
-
: . A2 . i
. Kabinensorder m:; Reinuchrit, 1736 L i - ngegangene Relnschrift mit Eingang,
" . - H 2D 1T641 Spandau) l [ Zuweisung, Kanzleizettel und Reselution, 1731
i (8L DK A 851 g 1 - (BLHA, Rep. 2 D 17641 Spandais)
- » -
- | . . . - f
> . re - - . & a T o

7. zusétzlich kénnen sowohl beim Absender als auch beim Empfanger Abschrlften (Copey, Copia) gefertigt werden, meist zur Einbeziehung Dritter

-
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2 Ersteltung eines Kom!éptes (Copey, Begriff, MinUte,
Projekt) auf der Grundlage des Beschlusses durch
einen konl'plerenden Sekretir in halbbrichiger
Beschriftung rechts; links Platz fir Vermerke,
Korrekturen und Verfligungen
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. 3. Revision des Konzeptes durch Kollegmm e
oder Einzelentscheider. Kollegiale
Revus:op‘wermerke von rechts
(Rangniedrigster) nach links
(Ramghdchster) unterzeichnet;
Mundierung- oder Fertigungsvermerk in
.- -:hﬁl-!ér Spalte als mundiert, expediert oder ..
‘besorgt mit Datum und Paraphe sowie '
Abgangsvermerk in gleicher Weise zur
Dokumentation des Bearbeitungsganges
aufc{em in der erstqllenden Behdrde
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4. Relnschnft wird auf deP‘Grundlage des revidierten
Konzeptes ‘durch einen Kanzleischreiber gefemgt welche
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6. die eingegangene A&sfertlgung bekommt beim
Empfanger einen Eingangs-, Zuschreibungs- und
Prasen’e&t‘lbnsvermerk daraufhin kommt sie zur Ablage
oder wird ‘Ausgangspunkt fur weitere Schriftstiicke

a@%ﬁg zu Punkt 1. bis 4.
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Fur Fragen stehen |lhnen gern zur Verflugung:

5‘:""" - T

"' Dr. Mario Huth,

. Beratungsstelle fiir ehrenamtliche Geschichtsarbeit bei der
Historischen Kommission fur Brandenburg e.V.

https:/brhiko.de/profil/ beratungsstelle@brhiko.de 0331 567 42 13
'__ F S5

" Dr. Gerd-Christian Treutler,
" Vorsitzender der Brandenburgischen Genealogischen Gesellschaft
»Roter Adler® e.V.
. Verein fur Personen-, Familien- und Regionalgeschichte des Landes
' und der historischen Mark Brandenburg

https:/www.bggroteradler.de gerd-christian.treutler@bggroteradler.de
03322 29 66 49
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Nl - Verwaltungsstrukturen

1 und Aktenwesen
-

Im 17. und 18, waren d
EER TR kumm und stark hisrarchisch
arganisiert, was sic  Arcanflihrung widarsplegeta.

LS Zahlen
Kanaleikurrent | ;
(16.-20. Jh) =

Relevanz fiir
-4 - Definitionen die Verwattung  EpiES

¥ »31
. .h‘&” =

1ck z’d;r Sclulf‘l:— und_

Schreibmittel Yy

Schrifttrager
_ P 2. s st e d e il
’

Pergament und ab dem 16 Jahrhundert Papier waren die
Hauptmaterialien fir Schrifttrger in Brandenburg-
PreuBen.




